
Présentation
Ouverture/Clôture

Introduction
Les opérations s'effectuent en plusieurs temps et chaque opération est primordiale :

préparation de l'ouverture
ouverture
clôture budgétaire

Préparation  de l'ouverture
Apurement des pièces
Les opérations liées à des encaissements et décaissements doivent obligatoirement être effectuées
avant le 31 décembre N, pour impact budgétaire sur les tableaux GBCP.
Le tableau 2 des autorisations n’a pas vocation à être modifié après le 31 décembre N.

Dépense
Liste des actions à effectuer





Recette
Liste des actions à effectuer



Comptable
Liste des action à effectuer



Préparation ouverture exercice N+1
Paramétrage ordonnateur



Paramétrage comptable

Travaux de clôture
Les opérations d'ordre n'entraînant pas d'encaissement ou de décaissement peuvent être
effectuées pendant la période d'inventaire comptable (à compter du 1er janvier, sur l'exercice N). 



Il n'y a aucun impact budgétaire (tableau des autorisations budgétaires), ces opérations impactent
la comptabilité générale (tableau de situation patrimoniale)

Les opérations pour ordre

Les opérations de gestion de prorata TVA

Comptabilisation dernier relevé



Paramétrage clôture comptable

Arrêtés des comptes

Exécution 

Extournes



Ouverture d'exercice

Un log détail les opérations qui ont été réalisées
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L'environnement N+1 a été généré avec les différentes actions de duplication

 Clôture Budgétaire
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Quand l'ensemble des actions de préparation à la clôture sont réalisées, la clôture budgétaire peut
être lancée.

Il est toujours préférable de passer par le contrôle pour vérifier que tous les pièces peuvent
permettre la clôture.

Pour que le traitement de clôture budgétaire puisse être réalisé, il faut :
• Qu’il n’existe pas d’engagement juridique faisant référence à des natures budgétaires
de dépense de personnel dont le reste à payer n'est pas égal à zéro.
• Que toutes les pièces budgétaires soient confirmées.
• Que toutes les demandes de versement(ordonnateur et comptables) soient confirmées.
• Que tous les règlements et les encaissements soient émis et que les écritures
comptables générées à l’émission des règlements et des encaissements soient
confirmées.

Le log permet de vérifier l'historique du traitement

Lorsque le contrôle sort sans anomalie le clôture définitive peut être lancée

Chemin d'accès
Environnement / Etablissement et Nomenclature / Etablissement / Clôture Budgétaire
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Quand le traitement de clôture est lancé, la date de clôture ordonnateur est renseignée sur la
fiche exercice

Chemin d'accès
Environnement / Etablissement et Nomenclature / Etablissement / Exercice

Il n’est alors plus possible de :
• Saisir des crédits budgétaires.
• Saisir des pièces budgétaires (commande, engagement, service fait, facture,
liquidation).
• Certifier des services faits.
• Faire des rapprochements de règlements / demande de paiement.
• Faire des rapprochements d’encaissement / titre de recette.
• De modifier la date de clôture sur la fiche exercice.

A noter : sur un exercice dont la clôture budgétaire a été effectuée, la saisie des demandes de
comptabilisation budgétaire et comptable sera toujours possible.
Information concernant la consommation des AE :
Si la clôture budgétaire a été effectuée sur un exercice, alors la consommation des AE sur les
engagements juridiques ne sera pas affectée sur cet exercice quel que soit le statut des
engagements sur les exercices suivants.

Le log permet de vérifier l'historique du traitement

Chemin d'accès
Environnement / Etablissement et Nomenclature / Etablissement / Clôture Budgétaire
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La zone "date de clôture ordonnateur" bloque tous les accès sur l'exercice clôturé.
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